
聖公會基恩小學 

加強學校行政管理津貼報告書 

 

範疇 推行項目 成功準則 支出 成效 

文件管理  外聘公司將畢業

生資料進行電子

化，建立一個學生

檔案管理系統，有

系統地存取學生

資料。 

 成功把學生資料電

子化，建立清晰的

目錄，方便日後查

閱。 

$34,551.2 

 

 學生資料管理電子化，優化學校行政程

序，方便查核學生資料，此外釋放校舍

儲物空間。 

 會繼續使用學生檔案管理存取學生資

料。 

校舍管理  引 入 電 子 密 碼

鎖，安裝在教員室

兩個通道，加強平

日的保安。 

 教師認為電子鎖有

助提升教員室的保

安 

$6,700  購買及安裝電子密碼鎖，教師認為電子

鎖有助提升教員室的保安，節省駐守的

人手，以免資料外洩，保障私隱。電子

密碼鎖可長久使用，加強教員室平日的

保安。 

校舍管理  更換新的保安系

統，增設多個保安

區域：前、後門。

教員室保安系統

一併連接到保安

公司以及警察局。 

 教師認為可及早察

覺學生走進後門範

圍。 

$37,250 

 

 加強保安系統，防止學生擅自離開學

校，特別是後門範圍；提升教員室的保

安，特別是於非上課日子的保安。 

 保安密碼鎖可長久使用，加強校園安

全。 

支援與學生/教學

相關的行政工作 

 利用現有的電子

平台 My-IT 

School，更換拍卡

機，輸入學生考勤

記錄。 

 教師認為電子考勤

系統能減省點名工

作，增加課堂時

間。 

$27,000 

 

 透過利用智能卡考勤系統處理學生缺

席記錄，減省班主任點名工作，也增加

課堂時間。 

 繼續使用電子平台記錄學生考勤。 



範疇 推行項目 成功準則 支出 成效 

資訊管理與溝通  利用現有的電子

平台，增購短訊服

務系統，即時向家

長發布重要訊息 

 

 教師認為短訊服務

能加強家校溝通及

減輕老師的行政工

作 

 

$48,868  

 

 

 

 

 

 

 透過短訊服務，教師可即時向家長發布

重要訊息，減輕老師逐一打電話通知的

時間，亦能加強家校溝通。 

 有超過 95%家長表示使用手機應用程

式 Grwth 能方便家長保存通告及接收

短訊；2018 年度起更使用此平台全面

推行電子通告及發放短訊，提升家校溝

通。 

資訊管理與溝通  購買資訊顯示屏

幕 

 教師認為能加強家

校溝通 

$49,402  利用屏幕展示學生在校內外的活動，使

家長更了解學生的校園生活，繼續使用

顯示屏幕，提升家校溝通。 

資訊管理與溝通  利用校園現有的

電話系統，擴展可

用之電話線路數

量，促進對內及對

外的溝通，特別是

緊急聯絡之用 

 教師認為可用之電

話線路數量提升

後，能促進對外及

對內的溝通 

$42,400  可用之電話線路數量提升，縮短等侯的

時間，促進對內及對外的溝通。 

 繼續使用電話系統，加強對內及對外溝

通。 

資訊管理與溝通  聘請機構編寫學

校網頁 

 教師認為網頁有助

提升學校與外界的

溝通 

$31,000 

 

 透過建立新學校網頁，發放學校資訊，

例如學校資料、通告及學生活動照片

等，讓家長更了解子女在學事宜，加強

家校溝通。 

 繼續使用網頁發放資訊。 

                                                           合共: $277,171.2 


